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Der Touring Club Schweiz (TCS) ist der fUhrende Mobilitdtsclub der Schweiz. Er steht fur Sicherheit,
Nachhaltigkeit und Selbstbestimmung in der persénlichen Mobilitédt. Dafur engagiert er sich auch
politisch und gesellschaftlich. Mit Professionalitét, Zuverldssigkeit und Menschlichkeit steht er seinen
rund 1.5 Millionen Mitgliedern ein Leben lang zur Seite. Als eine von 23 Sektionen vertritt die TCS,
Sektion Graubunden die Interessen der Mitglieder auch auf kantonaler Ebene, engagiert sich aktiv
in der Verkehrssicherheit und organisiert zusammen mit den 9 Regionalgruppen Kurse und
Veranstaltungen fur das gesamte Bundnerland.

FUr unsere Geschdftsstelle in der Industrie von Cazis (ab 1. Januar 2026 ist der Arbeitsort Chur) suchen
wir ab 1. September 2024 oder nach Vereinbarung eine:n

Miiarfoefierin Acminisiraiion <
40-607% (n/w/dl)

Das erwartet Sie

e Als Visitenkarte unserer Geschdaftsstelle sind Sie erste Ansprechperson fur unsere Mitglieder und
Kunden. Mit Inrem kompetenten und freundlichen Auftreten stellen Sie einen erstklassigen Service
sicher und unterstUtzen die Kundschaft bei Anliegen in schriftlicher sowie telefonischer Form.

¢ Die Administration fUr unser vielfaltiges Kursangebot liegt in Ihrer Verantwortung.

¢ Sie wirken bei der Organisation von Anldssen mit und unterstUtzen bei der Koordination und
Umsetzung von Projekten.

Damit gelingt Ihnen der Einstieg

e Abgeschlossene kaufmdnnische Grundausbildung mit mehrjdhriger Berufserfahrung, vorzugs-
weise im Dienstleistungssektor.

e Freude am Kundenkontakt und Spass an der Beratung von TCS-Produkten und -Services.

e Versierte Microsoft-Office Anwenderkenntnisse.

e Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, jede weitere Amtssprache von Vorteil.

o Affinitat zur Welt der Mobilitat und die Bereitschaft, das Wissen darUber stets weiter zu entwickeln.

Darauf konnen Sie sich freuen

¢ Fine abwechslungsreiche Tatigkeit in der innovativen und inferessanten Welt der Mobilitét.

¢ Fine umfangreiche Ausbildung ; Sie werden in internen Schulungen optimal auf Ihre Tatigkeit
vorbereitet und haben die Méglichkeit, sich ausfUhrlich in die Palette der TCS-Produkte ein-
zuarbeiten.

¢ Sie profitieren von attraktiven Anstellungsbedingungen und vielfaltigen Mitarbeiterver-
gunstigungen.

¢ FEin dynamisches Arbeitsumfeld mit Raum fur persénliches Wachstum und berufliche Entwicklung.

e Moderner Arbeitsplatz, der sich ab dem 1. Januar 2026 in einem Neubau im Herzen von Chur
befindet.

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Fragen zur Vakanz? Sabrina Medic-Poltera, Verantwortliche der Kontaktstelle gibt Innen unter
081 632 30 42 gerne Auskunft.
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